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	MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS

GABINETE DA REITORIA




SOLICITAÇÃO PARA PARTICIPAÇÃO EM EVENTOS NO EXTERIOR
Nº PROCESSO 23090._________________________         DATA: ___/___/_____

	1. A solicitação deverá ser entregue no Setor de Protocolo com antecedência mínima de 20 dias do início do afastamento, juntamente com os documentos comprobatórios (p. ex.: carta-convite/comprovante de inscrição).

2. O servidor somente poderá afastar-se do país após a publicação, no Diário Oficial da União, do referido afastamento.


Em atendimento ao disposto nos Decretos nº 1.387/95 e nº 91.800/85, na Portaria MEC nº 404/09, na Instrução Normativa SLTI/MPOG nº 3, de 11/2/2015 e na Resolução CEPE nº 245/2017, solicito autorização de afastamento para o exterior, conforme abaixo discriminado:
1. Tipo de afastamento:
(     )  com ônus: direito a passagens e diárias + vencimentos e demais vantagens do cargo;

(     )  com ônus limitado: direito ao vencimento e demais vantagens do cargo; 

(     )  sem ônus: perda do vencimento e demais vantagens do cargo, sem despesas para      a Administração.

2. Identificação do servidor:
	Nome
	
	Matrícula Siape
	

	Cargo
	
	Lotação
	

	Função
	
	Contato:
	


3. Identificação do Evento e Finalidade do afastamento:

	Tipo do Evento
	

	Nome do Evento


	

	Período do Evento
	       _____/_____/______    a   _____/_____/_______

	Período do Afastamento
	       _____/_____/______   a    _____/_____/_______

	Justificativa
	

	

	

	

	

	

	

	País/Local
	

	Órgão Financiador
	


TERMO DE COMPROMISSO

Declaro que o evento se enquadra nos afastamentos previstos na legislação vigente.

Para fins de prestação de contas no SCDP, comprometo-me a apresentar no prazo máximo de 5 (cinco) dias, contados a partir do retorno da viagem, o original ou segunda via dos canhotos dos cartões de embarque ou recibo do passageiro ou declaração fornecida pela empresa de transporte.

Para fins de comprovação de viagem, comprometo-me a apresentar na PRGDP, a cópia do certificado de participação no evento e na falta deste o relatório de viagem com a respectiva declaração.

_____________________________

Assinatura requerente
_____________________________________________

Assinatura e Carimbo da Chefia do Departamento/Setor

______________________________________________________________________________
AUTORIZAÇÃO DO REITOR:

                          

	 
	DEFERIDO
	
	
	 
	INDEFERIDO


___________________________________

Assinatura e Carimbo - REITOR

JUSTIFICATIVA DE TRÂNSITO

Eu, ______________________________________________, ocupante do cargo/função de ____________________________________________________________, lotado(a) no(a) ________________________________________________________ da Universidade Federal de Lavras, declaro que participarei do evento: ____________________________________________________________, que ocorrerá no período de  ___/___/ ___ a ___/___/_____.  
1. DETALHAMENTO DO PERCURSO:

IDA: (indicar cada trecho)

	Local de Embarque
	Dia
	Horário
	Local de Desembarque
	Dia
	Horário

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


RETORNO: (indique cada trecho)

	Local de Embarque
	Dia
	Horário
	Local de Desembarque
	Dia
	Horário

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2. DETALHAMENTO DA NECESSIDADE DE REALIZAR O PERCURSO DESCRITO ACIMA (indicar, por exemplo, as dificuldades de trânsito internacional, considerando a necessidade da otimização do trabalho com vistas a garantir a condição laborativa produtiva.

	

	

	

	

	

	


                                                             _____________________________________

                                                                           Assinatura do Requerente









